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ANEXO 1

Observacion: Si bien no todos los trabajos que se solicitan a los alumnos tienen la
extensiéon y complejidad de lo que habitualmente se entiende como una monografia,
la idea que se pretende compartir implica que los alumnos en cualquiera de los
tipos textuales que deban escribir utilicen estas pautas de escritura y presentacion.

PRODUCCION DE MONOGRAFIAS

Texto elaborado por el Prof. Ricardo Tonini

A) Cuestiones Generales

Llamamos monografia a un formato textual de tipo argumentativo (o explicativo, en
algunos casos) que consta de pautas formales de presentacion que responden a normas
internacionales y se redacta para ser sometido a evaluacion institucional.

La palabra monografia corresponderia a la idea de “escribir sobre un tema”. Esta
significacion ha derivado en la propuesta de desarrollar un tema central y no distintas
tematicas por separado. Esto no quita que dicho eje central no pueda ser desglosado en
capitulos que analizan, por partes, diversos aspectos de ese mismo tema (opcién que, por
otra parte, comparte la mayoria de las monografias).

Al tratarse de un texto argumentativo, el desarrollo de la monografia arranca de
una idea-fuerza (tesis) que el escrito debera verificar o sustentar a lo largo de sus lineas.
Dentro de este lineamiento, podemos afirmar que el texto monografico se trataria de un
aporte novedoso del alumno al espacio curricular o disciplina que lo exige.

Para llegar al enunciado de esa idea-fuerza, debe haber previamente una labor
investigativa, fichaje y trabajo de campo gque variard de una disciplina a otra segun los
intereses especificos de la materia o espacio curricular para el cual se presenta el trabajo.
Vale decir que todas las monografias que se exponen para cualquier requerimiento
académico deben poseer las mismas caracteristicas formales; pero el trabajo previo a su
redaccion dependera de la materia y la propuesta del profesor.

Los pasos del trabajo de campo son:

e Eleccién del tema a desarrollar.

e Especificacion de la idea central referida al tema elegido.

e Delimitacién del tema: ajuste y precision del. No debe ser demasiado
abarcador. Debe medirse segun la extension solicitada por el docente.

e Bosquejo tentativo o esquema donde se explicite el tema y la organizacién de
remas o subtemas en los que se divide este (y el trabajo en general).

e Recopilacién de la informacién sobre el tema: se puede recurrir a:
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* textos especializados,

* archivos de bibliotecas,

* bibliografias sobre el tema a estudiar,

* textos periodisticos que desarrollen el tema,
* diccionarios y enciclopedias,

* profesores o0 especialistas en la materia,

* personas a entrevistar para recabar informacion (testigos, por ejemplo de algun
acontecimiento o en relacién directa con él),

* Internet, siempre y cuando se trate de paginas elaboradas o avaladas por
autores o instituciones confiables.

e Fichaje: asentar lo extraido de cada ambito investigado (notas, citas directas o
indirectas, pasajes resumidos), sobre fichas de regesto (o resumen). En estas,
figurara la fuente bibliografica de donde se obtuvieron los datos (autor, titulo,
lugar, afio y editorial o bien direccion de pagina web). Asi cada grupo de fichas
pertenecientes a la misma fuente se ordenaran bibliograficamente en el fichero.

e Organizacion de los datos recogidos: aun en etapa de borrador, interrelacionar
los datos conseguidos con el volumen del texto propio del autor del trabajo
monogréfico en un todo interconectado y coherente.

e Produccién del texto monografico respetando las pautas formales para tal fin.

Cuando la monografia es del tipo puramente explicativa (lo cual es muy raro), no
se piensa en una idea fuerza tematica a fundamentar, ya que dicho trabajo estaria
destinado a clarificar algin dato de comprension dificultosa o a recolectar la mayor
cantidad de informacion posible ya conocida, en un solo texto, con el fin de ahondar en
ellos o desarrollarlos extensivamente.

B) Pautas Formales para la Redaccién de una Monografia

Hay gue tener en cuenta que las siguientes normas, aunque estrictas, estan
dirigidas a la comodidad y agilidad de la lectura, v a la evaluacién y calificacion
organizada del texto, y no solo a una mera reglamentacion porque si.

1. Estructura
Decimos que toda monografia se organiza en ocho partes:

e Tapas,
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Portada,

Hoja de Evaluacion,

Hoja de Titulado,

Introduccién,

Desarrollo (organizado por capitulos),
Conclusion,

Bibliografia,

indice.

Estas partes mantienen el mismo orden en el cual se nombran en el listado recién
leido, salvo el indice, que puede aparecer entre la hoja de titulado y la introduccién.

Cada una de estas secciones abre una pagina nueva aparte (salvo las tapas).
1.1) Las Tapas.

Obviamente, la tapa con contratapa de una monografia esta destinada a proteger
el cuerpo del texto, por lo cual serdn tapas con un sistema para la insercion de las hojas
debidamente agujereadas. Las mismas no deben quedar sueltas dentro de las tapas. Esto
descarta el uso de tapas de estilo “bolsillo”.

Pero ademas, la autoria del trabajo editado debe ser reconocida a simple vista,
teniendo en cuenta que la monografia a evaluar coincide, en su entrega al evaluador, con
otras que son presentadas dentro un mismo espacio de tiempo. Al reunirse varias
monografias, la deteccién particular de cada una debe darse con la simple observacion de
la tapa, con el fin de no tener que abrirlas de a una y asi averiguar de qué se trata. Por
eso, dos clases de tapas con contratapa son posibles: las de cartulina y las de plastico
con tapa transparente (no opaca).

En las de cartulina, se repetira, en la tapa, la misma informacién (exactamente)
que figurard en la portada (datos que veremos a continuacion). Las de plastico, en
cambio, deben tener la suficiente transparencia como para que se pueda leer el contenido
de la portada.

1.2) LaPortada.

Es la pagina de presentacion institucional (por lo tanto, legal) de la monografia. Por
eso no debe prescindir de cada dato que se consigna. (Ver el ejemplo en la pagina
siguiente.)

1.3) La Hoja de Evaluacion.

Es el espacio donde el evaluador asienta la calificacion final del trabajo. Por otra
parte, en la correccion de la monografia, los margenes en blanco de la hoja escrita no dan
lugar para aclaraciones extensas o conclusiones del profesor. Asi, ademas de las notas
instantaneas y progresivas que el evaluador realiza a los costados del desarrollo, el sector
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Observaciones de la hoja de evaluaciéon le permite a aquel extenderse y, a la vez,
condensar sus consideraciones sobre la calificacion final del trabajo.

1.4)

La Hoja de Titulado.

Es una pagina donde solamente se reitera el titulo del trabajo que figura en la
portada, pero, esta vez, ocupando la mitad derecha superior de la hoja.

Ejemplos de portada y hoja de evaluacion:

Portada:

Institucidén nucleadora

(asociaciédn,

Espacio curricular o area <

que propone el trabajo.

Titulo: debe ser bien

Y

preciso al punto de
especificar el tema,

la hipdtesis o la tesis
de la monografia, y estar

subrayado.

Lugar de presentacidne—

universidade—

Asociacion Femenina de Profesionales

Escuela Particular Incorporada de Educacién Polimodal

N2 3107 “Dra Sara Faisal”

Lengua y Literatura Ill

Monografia sobre Literatura Inglesa.

El Resentimiento que Esconde la Sociedad Inglesa
— Aparentemente Educada, en las Obras de Shakespeare

Huxley y Dickens.

Por

Aflo de presentacién.4— |

—

Institucién donde se
presenta la monografia
facultad,
secciédn,

(escuela,
academia,
etc.)

/

Asunto general de la

Monografia.

Autor/es:
enunciados en

orden de nombre

y apellido. En

Nicolds Garoffalo —ou | caso de haber
ﬂ ,
mas de un
Y

autor, se
Antonio Villarreal. re speta el

orden

alfabético del

apellido.

Santa Fe.

1998
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Hoja de evaluacion:

Espacio para firma vy
aclaracién de los
inte-grantes del

tribunal v /

calificacién final.

Monografia presentada por Nicolas Garoffalo y
Antonio  Villarreal en cumplimiento de los
requisitos exigidos por el espacio curricular Lengua y
Literatura I11.

Tribunal:

Presidente Primer Vocal ~ Segundo Vocal
Calificacion definitiva: .........coevevrncncsincsesses

Observaciones: .

—

Fecha de evaluaciédn.
Ejemplo de hoja de titulado:

El Resentimiento que Esconde la Sociedad
Inglesa Aparentemente Educada, en las
Obras de Shakespeare, Huxley y Dickens.

—

Presentacidn
la hoja
evaluacidn.

Espacio para el
evaluador para
desarrollar
argumentos de
evaluacién.

de
de
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1.5) Lalntroduccion.

La introduccidn es un texto de presentacion del trabajo. No contiene citas textuales
ni epigrafes: es solo texto de el o los autores.

En ella, no deben faltar los siguientes topicos:

e un acercamiento a la tematica que se desarrollara en la monografia: la explicacion
sobre qué tratara el trabajo;

e (ué se propone el autor del trabajo (tesis);

e Uuna guia sobre la organizacion de la monografia: cuantos capitulos posee y qué
se expondra en cada uno;

e un paseo por la metodologia de investigacion (la historia previa a la redaccion del
trabajo narrada brevemente);

e si fueran necesarios, datos ilustrativos de interés: referencias a teorias que se
mencionan, pequefias biografias, etcétera.

Esta informacién no debe figurar como una serie de itemes sueltos sino conectados
en un texto.

La introduccién comienza con el titulo Introduccion y debe “cerrarse” o “rematarse”, es
decir, no dar la sensacién de un texto trunco. A partir de ella, se numeran las hojas. Su
extension promedio es de dos a tres paginas.

1.6) El Desarrollo o Cuerpo.

Es la parte sustanciosa de la monografia. En él, se desarrolla, con argumentos y
de manera rica en informacién y explicaciéon, lo que se ha propuesto en la introduccion.
Puede ser un cuerpo Unico o estar dividido en capitulos. De ser esta Ultima opcién, cada
capitulo se extendera sobre un aspecto diferente del mismo tema.

Cada capitulo abrird una péagina nueva y debera llevar el titulo Capitulo mas su
namero de orden correspondiente. EI mismo se completara con un titulo personal que
sintetice lo fundamental a tratar en ese capitulo. Por ejemplo:

Capitulo I: El Teatro Isabelino y las Clases Sociales.
Los capitulos no llevan caréatula.
Pero, ademds, un capitulo puede subdividirse en teméticas menores (remas)

dentro del asunto que esta desarrollando. En ese caso, se colocan subtitulos. El uso de
estos se debe emplear por un principio de organizacion y no por una razén estética: el
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autor que considere que, para ser mas claro, debe repartir el capitulo en sectores que
desarrollen porciones de la tematica general del capitulo lo podra hacer subtitulando cada
parte.

Los subtitulos también resumiran lo que su texto posterior exprese.

Es en los capitulos donde se registran las citas textuales y, si se exigen, las
imégenes, las gréficas, entrevistas y encuestas.

1.7) La Conclusion.

Es el texto final que recoge o sintetiza lo fundamental de la monografia. En ella,
estaran presentes los siguientes contenidos:

e unarevision breve por lo propuesto a lo largo de cada capitulo;

e la confirmacién de la tesis arrojada o la afirmacion o refutacion de la hipétesis
enunciada, enriquecido esto con puntos de vista personales, opiniones,
inquietudes, nuevos interrogantes, etcétera, que cierren o rematen el trabajo
entero.

La conclusion solamente porta el titulo Conclusion sin mas y no conlleva citas
textuales.

1.8) La Bibliografia.

Es el listado de los textos consultados para la confeccion de la monografia, aun los
no citados durante los capitulos.

Dicha lista se realiza debajo del titulo Bibliografia y se elabora por orden alfabético
teniendo en cuenta el apellido de los autores. Cada referencia bibliogréfica debe integrar
los siguientes datos en el orden que se proponen en el siguiente ejemplo:

BENEDETTI, Mario. (1969). Las Letras del Continente Mestizo. El Arca. Montevideo.

! ! ! !

Apellido (todo Afio de Titulo del libro Editorial

con mayusculas) edicion. (subrayado o en cursiva,
y nombre del no entre comillas). Lugar de

autor. edicion.
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Menos frecuente, pero permitida, es la colocacion del afio de edicién al final y sin
paréntesis.
Si se ha consultado un libro con dos hasta cinco autores, se mencionan todos ellos

en el orden en que aparecen en el texto original. Por ejemplo:

CANTERO, José F. y ARRIBA, José de. (1997). Psicolingiistica del Discurso.
Octaedro. Barcelona.

Si la cantidad de autores supera los cinco y todos son nombrados en la portada del
libro, a los tres primeros se les agrega la abreviatura et al.:

BARTHES, Rolland; BREMOND, René; TODOROV, Tzvetan et. al. (1984).
Analisis Estructural del Relato. Hachette. Buenos Aires.

Cuando el texto no especifica, a primera vista, los autores debido a que la lista es
muy extensa (esto pasa con los diccionarios y enciclopedias), se emplea la abreviatura
VV. AA., que significa “varios autores” (o bien AA. VV., “autores varios”):

VV. AA. (1968). Historia de la Literatura Argentina. Centro Editor de América
Latina. Buenos Aires.

Si se ha averiguado informacién en diarios y/o revistas, debe consignarse primero
el autor del articulo periodistico (hay que tener en cuenta que el periédico y la revista son
formatos que retnen una multiplicidad de textos y autores), luego el titulo del mismo, la
preposicion “en” y el medio del cual se extrajo.

En el caso de los diarios, no se consigna le editorial y la fecha se enuncia con dia
mes y afo:

MASJOAN, Lia. (06 de marzo de 2004). En Busca de un Lugar en el Mundo, en
suplemento Nosotros, en diario El Litoral. Santa Fe.

Cuando se trata de revistas, se agrega el numero de edicion y debe figurar la
editorial:
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FRONTERA, Luis. (05 de marzo de 2004). Amor_a Primera Oida, en revista
Noticias n° 1429. Perfil. Buenos Aires.

Pero cuando, tanto en el periédico como en la revista, el articulo es una noticia,
cronica o texto sin autor, en lugar de este se consigna el nombre de la publicacion:

Diario Clarin. (12 de marzo de 2004). Espafia Marchd Ante el Terrorismo.
Buenos Aires.

Revista 7 Dias. (08 de marzo de 2004). CARUNA: La Banca de los Pobres
Cumple 10 Afios. Buenos Aires.

Estos datos se ordenan alfabéticamente en la lista general segun la palabra inicial
Diario, Semanario o Revista.

Si se ha recurrido a paginas de Internet, hay que subdividir el apartado de
Bibliografia con dos subtitulos: Libros y Paginas de Internet. No cualquier pagina web
sirve de consulta y apoyo bibliogréfico. Deben depender de una institucién reconocida (o
aceptada por el evaluador) y con derechos reservados. Asi, deben constar los datos de la
home page donde figura la entidad madre de la pagina (revista, universidad, asociacion,
etc. reales o virtuales). El enunciado, en ese caso, es el siguiente:

autor titulo del texto de la pagina

Garcia Gutiérrez, Antonio. Elementos de Linqgiistica en Sistemas de
Informacién y Documentacién. Revista Latina de Comunicacion Socjal. La Laguna

(Tenerife). Julio de 1998. http://www.lazarillo.com/latina. /
direccion de Internet institucion lugsryfecha——

gue respalda de la pagina

el texto
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Hay instituciones que exigen la aclaracion de online o en linea, o de offline o fuera
de linea para asegurar que la pagina contindia o si ya ha caducado. De ser asi, la frase va
entre paréntesis inmediatamente después del titulo de la pagina o articulo.

Si no hay autor explicito, se comienza por la institucion nucleadora. Puede que no
figuren datos de lugar, al ser una pagina elaborada por personal anénimo de diferentes
paises (lo que las hace menos confiables):

Lafacu.Com. La Nueva Ciencia: Determinismo y Reversibilidad. 1999-2003.
http://www.lafacu.com/apuntes/filosofia/metam cien/default.htm.

1.9) El indice.

Como todo indice, puntualiza las paginas donde se encuentra la informacion. En
él, deben figurar la ubicacion de la introduccién, los capitulos, los subtitulos de éstos, la
conclusion y la bibliografia.

1.10) Partes Opcionales.

Apéndices

Los apéndices sirven al propésito de permitir al autor proporcionar al lector
informacién detallada que resultaria distractora en el cuerpo del trabajo.

Normalmente, los apéndices tienen contenidos tales como pruebas matematicas,
estadisticas, listas de palabras, muestras de cuestionarios, textos ajenos completos,
textos adjuntos pertenecientes a la bibliografia escogida u otros instrumentos utilizados en
la investigacion, o programas de ordenador. Un trabajo puede incluir mas de un apéndice.

Si el autor desea abrir un sector de apéndices, debe, luego de la bibliografia, abrir
una caratula con el titulo Apéndice.

Glosarios
Puede agregarsele, a la monografia, un glosario final donde, bajo ese titulo
(Glosario) se defina terminologia técnica que necesite ser aclarada, si bien la
determinacion de las caracteristicas del lector para quien se escribe el trabajo daré lugar a
la confeccion de aquel.

Sin embargo, conviene evitar este texto ya que, si se trata de una monografia
explicativa, la definicion de los conceptos clave debe efectuarse sobre la marcha del texto;
y si el trabajo es argumentativo, se partira de la base de un lector que conozca algo sobre
la temética y podra recurrir al diccionario para salvar dudas, ya que, en este tipo de
monografias, lo explicativo se reduce a lo basico.

10
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Textos llustrativos

Otro texto optativo es la cita literaria o de un escrito ajeno a la monografia
(fragmento de un cuento, un poema, un didlogo, etc.) pero que guarda relacién con el
tema desarrollado en ella. Se emplea para ilustrar o dar un toque emotivo al trabajo. Esta
opcidon no debe ocupar mas de una pagina y se ubica entre la hoja de titulado y la
introduccion.

C) Aspectos Tipograficos

1. Hoja
Las monografias se redactan en hoja A4 sobre una sola carilla, es decir, sobre una
sola pagina por hoja.

2. Interlineado

Las normas internacionales APA exigen la redaccion a doble espacio, con sangria
a comienzo de cada parrafo. Esto es asi desde la portada hasta el indice inclusive. Pero
hay algunos interlineados especiales:

e Entre el titulo del capitulo y el texto, habra cuatro espacios simples de
diferencia, al igual que entre titulo y subtitulo.

e Entre el subtitulo y el texto, habra tres espacios simples.

e Entre el final de un parrafo y el subtitulo siguiente, se dejaran cuatro espacios
simples.

e Entre un péarrafo y una cita textual larga, se mantendra el doble espacio.

Algunas instituciones permiten parrafos de interlineado sencillo (un espacio) con
dos espacios entre un parrafo y otro.

3. Numerado

Las péaginas comienzan a contarse desde la portada, pero recién se numeran en la
Introduccién, hasta la Bibliografia. Los niumeros deben ser ardbigos (no romanos o de otro
origen) y ubicados en el centro superior o inferior.

4. Margenes

Los mérgenes de la pagina se cuentan desde cada borde de la hoja:

11
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Margen superior hasta el

numero: 1,5 cm.

Margen izquierdo: 3 cm.

Margen superior hasta el

23

Considerando que, especialmente durante el siglo
XIX, hombres y mujeres irlandeses emigraron desde Irlanda
hacia el Rio de la Plata (hoy en dia, Argentina y Uruguay)
en un momento en que las circunstancias econémicas y
sociales incentivaban la emigracion y en el que la Argentina
ofrecia oportunidades para alcanzar una vida mejor,

Considerando que la situacion econdmica y social en
la Argentina no permite a los descendientes de aquellos
inmigrantes y a sus familias llevar a cabo plenamente los
suefios de sus ancestros en relacién con los niveles béasicos
de seguridad, salud y educacion,

Considerando que algunos miembros de la
colectividad Argentino-Irlandesa, la mayoria de los cuales
—l son bisnietos de emigrantes irlandeses, quisieran tener la

oportunidad de

Considerando que algunos miembros de la colectividad

<

texto: 2,5 cm.

Margen derecho:

Margen inferior:

El texto completo en la pagina debe poseer alineacion justificada, o sea que tanto
el margen izquierdo como el derecho deben estar prolijjamente alineados y no en

disposicion irregular.

5. Titulos y Subtitulos

Debe existir una diferencia de jerarquia notoria entre el titulo y el subtitulo. En la
monografia, la denominacion de “capitulo” establece la diferencia con los subtitulos

siguientes.

12

2,5 cm.

2,5 cm.
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La presentacién tipogréafica de titulos y subtitulos debe ser una sola en todo el
trabajo. Es decir, que si el primer titulo aparece centrado y subrayado, los deméas deben
repetir esta forma de enunciado, al igual que los de Introduccion, Conclusién, Bibliografia
e Indice. Lo mismo, para los subtitulos: si el primero de ellos se escribe, por ejemplo, con
negrita, sin subrayar y justificado hacia la izquierda de la pagina, el resto debe
presentarse de la misma manera hasta el final del tltimo capitulo.

En el indice, la diferencia entre titulos y subtitulos se aprecia en que los Ultimos se
enuncian con una sangria mas, hacia el centro de la hoja. Los capitulos, la introduccion, la
conclusioén y la bibliografia deben aparecer a la misma altura. A cada titulo y subtitulo, le
sigue una linea de puntos que desemboca en la abreviatura Pag. mas el numero de esta.

Ningun subtitulo tiene que quedar solo en el dltimo renglén de una pagina: debe
seguirle, por lo menos, un renglén de texto, si no, se lo pasara a la pagina siguiente.

6. Fuente tipogréfica.

Los dos tipos de caracteres permitidos en las monografias son Times New Roman
y Arial (una u otra, no ambas juntas), en tamafio 12, salvo en las citas directas, donde se
usa 10.

El uso de la negrita equivale al subrayado (por eso no conviene usar los dos
juntos) y el de la cursiva reemplaza a las comillas (que si pueden funcionar a la vez). En

el texto, al empleo de la negrita lo llamamos resaltado.

D) Citas Bibliograficas

Toda monografia debe contar con citas textuales bibliograficas. Estas son la
transcripcion directa o indirecta de lo que otro ha escrito, y que refuerzan o ejemplifican lo
gue se esta afirmando en alguna parte del texto general.

Una cita es indirecta o contextual cuando no se reitera fielmente lo que hay en otro
texto pero se mantiene su sentido sin alterarlo. Para ella, se emplea el estilo indirecto. Por
ejemplo:

En Introduccién a la Musica Contemporanea, Juan Carlos Paz (1983, p.66)
asegura que Stravinsky paso6 de ser impresionista a neoclasico y, finalmente, a
dodecafonico.

Una cita es directa cuando transcribe textualmente (palabra por palabra, en estilo
directo) lo escrito por otro:

En Introduccién a la Musica Contemporanea, Juan Carlos Paz (1983, p.66)
dice: El pasaje de Stravinsky del impresionismo musical al neoclasicismo
contemporaneo se debié a que, para él, era la Unica manera de volver a la
musica pura y escapar del dodecafonismo germanico; si bien, en los ultimos
afos, se inclinara por esta tendencia.

Una cita textual directa es corta cuando posee de 1 a 39 palabras; y es larga
cuando conlleva de 40 en adelante.

13



I.S.P.1. 4031 “Fray Francisco de Paula Castafieda”

Las citas directas cortas se conectan al mismo péarrafo del texto monografico, pero
abriendo y cerrando comillas o0 en cursiva donde esta empieza y termina respectivamente,
en tamafio 10. Por ejemplo:

25 25

A partir de la ruptura que supuso el Impresionismo, el

A partir de la ruptura que supuso el Impresionismo, el L )
panorama artistico europeo, lo mismo en Arte que en

panorama artistico europeo, lo mismo en Arte que en o . . .
Musica, va a cambiar enormemente; la diferencia se

Musica, va a cambiar enormemente; la diferencia se puede
puede resumir en un término que usan K. Reznik y J.
resumir en un término que usan K. Reznik y J. Machlis: “la
Machlis: la disgregacioén del fenémeno artistico; es decir, si hasta
disgregacion del fenémeno artistico; es decir, si hasta ahora teniamos

B - ahora teniamos grandes periodos como el Barroco o el
grandes periodos como el Barroco o el Romanticismo en los que se

. . Romanticismo en los que se integraban todos los artistas de todas
integraban todos los artistas de todas las artes, en adelante no va a

. . . las artes, en adelante no va a haber un movimiento que los integre
haber un movimiento que los integre a todos” (K Reznik y J. g g

Machlis, 1980). a todos. (K. Reznik y J. Machlis, 1980).

Si examinamos el campo del arte plastico, tenemos que ) ) .
Si examinamos el campo del arte plastico, tenemos que
hasta 1940, surgen nada menos que las siguientes
hasta 1940, surgen nada menos que las siguientes
tendencias: Postimpresionismo, Simbolismo, Modernismo,
tendencias: Postimpresionismo, Simbolismo,

Expresionismo, Fovismo, Nabis, Cubismo, Futurismo,

Las citas textuales largas son las que superan las 40 palabras. Con ellas, se abre un
parrafo nuevo que se escribe con un margen completo de 1,25 cm medido desde el
margen del texto monografico (no desde el borde de la hoja), la fuente de tamafio 10 y
totalmente en cursiva, sin comillas a principio y final.
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14

Una definicon general de

reversibilidad es la cualidad que tiene un
1,25 cm desde el

margen izquierdo
. i del texto
adelante o hacia atras:

L monografico
|'_> En otras palabras, la idea bdsica de un g

sistema de “ser capaz de ir a través de una

serie de acciones (0 cambios) ya sea hacia

proceso reversible es que es capaz de

1,25 cm desde el
margen izquierdo
del texto

monog rafico La reversibilidad es una caracteristica

regresar a etapas que anteriormente ya

habia visitado.

universal de las leyes de la fisica; en
particular, corresponde a una propiedad de
los sistemas microscdpicos definida en la
segunda ley de termodindmica. (Toffoli,

1997, p.14.)

Diremos que la segunda ley de

En una cita textual directa, no siempre se transcribe todo lo que uno necesita. A
veces, nho interesan frases u oraciones intermedias y se deben elidir dejando una marca
gue indique que alli se ha descartado una parte del texto citado. Para realizar esta marca,
hay dos opciones:

e Puntos suspensivos (sin paréntesis ni corchetes) para palabras o frases
suprimidas, y cuatro puntos (sin paréntesis ni corchetes) para oraciones
enteras.

e Para cualquier elipsis, puntos suspensivos (tres) entre paréntesis o corchetes.

Por ejemplo:

En el capitulo Il hemos discutido con bastante detalle el trabajo que realizé
Carnot para formular la teoria subyacente al funcionamiento de las maquinas
térmicas. Sus resultados fundamentales son que (...) para operar una maquina
térmica eficientemente, basta utilizar sélo dos cuerpos a temperaturas tales
gue la de un cuerpo sea mayor que la del otro y operar la maquina, con
cualquiera que sea la substancia operante, en ciclos de manera que en sélo
dos de los procesos de cada ciclo dicha substancia intercambie calor con
dichos cuerpos. (...) Cuando esta en contacto con el de temperatura mayor,
absorbe de él una cierta cantidad de calor y cuando esté en contacto con el de
temperatura menor le cede otra cantidad de calor. (Lieberman, 2003, p.172.)

15
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Ante esta opcion, los puntos suspensivos entre paréntesis mantienen el tamafio 10
pero no se expresan en cursiva.

La otra alternativa:

En el capitulo 1l hemos discutido con bastante detalle el trabajo que realizé
Carnot para formular la teoria subyacente al funcionamiento de las maquinas
térmicas. Sus resultados fundamentales son que ... para operar una maquina
térmica eficientemente, basta utilizar s6lo dos cuerpos a temperaturas tales
qgue la de un cuerpo sea mayor que la del otro y operar la maquina, con
cualquiera gue sea la substancia operante, en ciclos de manera que en sélo
dos de los procesos de cada ciclo dicha substancia intercambie calor con
dichos cuerpos. .... Cuando esta en contacto con el de temperatura mayor,
absorbe de él una cierta cantidad de calor y cuando esta en contacto con el de
temperatura menor le cede otra cantidad de calor. (Lieberman, 2003, p.172.)

Si se comienza a citar textualmente desde una oracién ya empezada, los puntos
suspensivos entre paréntesis abren la cita:

Para Kohler (1976, p. 31), el nuevo paradigma reemplaza totalmente al
anterior “(...) porque la incorporacion del concepto de ‘mundo de la vida’ de
Husserl supone una pertenencia del hombre a la matriz de cultural que lo
nutre”.

Advertimos también, en el ejemplo anterior, que debemos incluir unas comillas
dentro de otras. Cuando eso pasa, las comillas interiores son simples. No ocurre eso, si la
cita esté en cursiva.

Si la cita textual culmina con una oracion a la que interrumpimos por la razén que
sea, los paréntesis con puntos suspensivos van al final:

16
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Para Kohler (1976, p. 31), el nuevo paradigma reemplaza totalmente al
anterior: “Con la nueva epistemologia, se ingresa a otra cosmovisiéon (...)
[por]la incorporacion del concepto de ‘mundo de la vida’ de Husserl (...)".

Toda cita indirecta o directa necesita aclarar su referencia bibliogréafica, es decir, a
gué texto pertenece.

Hasta hace unos afos, se utilizaba la referencia a pie de pagina exigida por las
normas IRAM. Hoy pero las normas APA han flexibilizado este sistema con un nuevo
formato. Este establece que, una vez hecha la cita, se debe agregar, inmediatamente al
final de esta y entre paréntesis, un enunciado que incluya el apellido del autor, el afio de
edicion del texto y la pagina de donde fue tomado, separados por comas (puede ser por
dos puntos entre el afio y la pagina). La abreviatura de pagina es p. y su plural, pp. Por
ejemplo:

(Saussure, 1916, p. 75) o (Saussure, 1916:75)

(Saussure, 1916, pp. 75y 76)

Esto es asi ya que los datos completos del texto citado deben encontrarse
nombrados de manera completa en la bibliografia final.

En caso de que citemos a dos autores con el mismo apellido, debemos recurrir a la
inicial de su nombre de pila, ademas de los otros datos:

(F. Sanchez, 1945, p. 75)

(A. Sanchez, 2001, pp. 16y 17)

Si los autores son varios, la primera vez obedecemos a las consideraciones que
menciondbamos a propdsito de cémo redactar los datos bibliograficos en la bibliografia
final:

(Morin, Kuhn, y Prigogine, 1981, p. 64)

Pero al volver a citar el mismo texto, y de alli en adelante, la denominacién se
representa asi:

17
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(Morin et al., 1981, p. 88)

En caso de que un mismo autor posea un libro con el mismo afio de edicion, hay
que agregar alli el titulo del texto para que no sea confundido con el otro:

(Shakespeare, Comedia Completa, 1999, p.47)

Esta manera de enunciar la referencia bibliografica de la cita, cambia si se nombra
al autor antes de transcribir o enunciar el texto. Por ejemplo:

Raul Signorini (1986, p.13) entiende que la nocién de espacio y tiempo ha
cambiado con respecto a otras narratologias.

Si, en una cita, deseamos remarcar un aspecto importante que queremos que el
lector observe, podemos subrayar ese fragmento o resaltarlo con negrita. En ese caso, se
realiza la siguiente aclaracion:

(Signorini, 1986, p. 13. El subrayado es nuestro.)

o (Signorini, 1986, p. 13. El resaltado es nuestro.)

Si, en medio de la cita, nos hace falta agregar una palabra o frase aclaratoria del
sentido de aquella, ese adjunto se expresa entre corchetes y no en cursiva:

Carnot mostré que [el trabajo W] so6lo depende de las temperaturas de
ambos cuerpos pero, repetimos, no obtuvo la relacion explicita entre estas
cantidades. Este problema fue resuelto en 1854 por R. Clausius a quien,
ademads, puede considerarse como el hombre que realmente concibi6é aquéllas
[las dos primeras termostaticas] en forma matematica.

18
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Si dos autores de textos diferentes coinciden en un mismo concepto, en una cita
indirecta, la referencia se enuncia de esta manera;

Kolman (1981) y Perry (1990) explicaron la importancia de introducir las ideas
abstractas del algebra lineal en forma gradual.

En el ejemplo anterior, no se consignan los nimeros de paginas debido a que el
contenido citado ocupa gran parte el texto original.

Si una misma referencia se incluye en mas de un libro del mismo autor, esta
condicién se redacta asi:

(Rizzi, 1992, pp. 122-129; y 2003, p. 62)

Por ultimo, si citamos a un autor que es nombrado dentro del texto de otro autor, la
referencia se establece asi:

Un indice socioeconémico es un instrumento de medicibn que permite
asignar medidas a las personas con base en la posesion, precisamente, de
indicadores sociales y econdémicos. Este numero, como sucede en otras
escalas, permite la jerarquizacion de las personas y su clasificacion en cierto
namero de categorias. No esta por demas expresar que estos procedimientos
no son adecuados, ni aun desde el punto de vista cuantitativo, para el estudio
de las clases sociales, como es frecuente en los llamados estudios de
estratificacion social. (Germani (1971), citado por Briones (1996), p. 159)

Si no hay autores especificos por tratarse de paginas web, periddicos, revistas o
enciclopedias, dentro de los paréntesis se nombra lo mismo que en la lista de Bibliografia,
salvo la direccion de Internet, si se trata de este formato.
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La referencia bibliogréfica se debe especificar con esos requisitos porgue el lector
tiene derecho a comprobar si la informacion citada no ha sido desvirtuada del sentido que
le quiso dar el autor original o, en otro caso, a leer mas de lo que dice ese autor sobre ese
punto e ir directamente a la pagina donde se halla el tema.

E) Personay tiempo verbal
Como se trata de un texto argumentativo (0 expositivo-explicativo), las

monografias se redactan fundamentalmente en tiempo verbal presente y en tercera
persona. Para enunciar algunas expresiones que requieran el cambio obligatorio en la voz
autoral, puede recurrirse a la persona gramatical primera del plural (nosotros) por mas
gue sea uno solo el autor del trabajo. Esa persona incluye al lector en su expresion y se
llama plural de modestia, que incorpora expresiones como: en nuestro trabajo,
observamos que, encontramos que, etc.; si bien se aconseja la impersonalidad como
rasgo de fuerza argumentativa y de distancia formal: se observa, es necesario aclarar,
hay que notar, téngase en cuenta, etc.

F) Apoyo gréfico

Una monografia puede incluir imagenes propias o tomadas de otros textos (fotos,
gréficos, gréficas, mapas, infografias, etc.) para ilustrar algin concepto sobre el cual se
desarrolla el trabajo. La imagen insertada en el texto debe formar parte de uno de los
capitulos y no de la introduccion o conclusion, ni de un apartado o apéndice. Ella se
ubicara centrada en la pagina y con tres espacios de diferencia entre el texto superior y el
inferior de la monografia.

Todo apoyo gréafico debe contar con un epigrafe explicativo, ubicado debajo, a la
derecha o izquierda de la imagen (nunca arriba), que indique al lector qué es lo que se
observa en él y qué relacion guarda con el tema del texto.

Si la imagen ha sido tomada de otro texto, el epigrafe debe, ademas de explicar,
especificar de donde ha sido extraida esta. Por ejemplo:

Albert Einstein con
George Alpert en marzo de
1948. E1 autor de la
teoria de la relatividad
habia provocado un revuelo
cientifico inesperado.

Fotografia extraida de
Enciclopedia de Columbia,
de la coleccidén de Norman
Ralph. 2001.
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El epigrafe se escribe a simple espacio (interlineado sencillo) segun la cantidad de
lugar que se precise para explicar el grafico.

El tamafio del apoyo grafico no tiene un limite, dependera de la claridad con que
se pueda apreciar lo que denota el mismo en la lectura.

G) Textos Alternativos

En una monografia, pueden ser exigidos textos de testimonio investigativo como
las entrevistas o0 las encuestas. Con respecto al trabajo monografico, debemos aclarar
gue estos textos formaran parte de algun capitulo y no una seccion aparte. Deben
conectarse con el texto, ya que se emplean para reforzar, mediante la experiencia propia,
lo que se expone en el trabajo monogréfico. Tanto la entrevista como la encuesta deben
contar con una introduccion y conclusion propias sin subtitulos.

La encuesta se completara con las gréficas de estadisticas que convengan a los
datos aportados y al contenido del capitulo al que pertenecen.

Las Normas APA

La gran mayoria de los requisitos monograficos enumerados hasta aqui ha sido
estipulada por APA (American Psychological Association). Esta organizacién ha publicado
un manual para escritores, editores, estudiantes, educadores y profesionales en
Psicologia, Sociologia, Administracion y otras disciplinas para hacer mas efectiva la
comunicacion a nivel mundial. Es la entidad de la cual mas se respetan las condiciones
formales de presentacion de trabajos cientificos en todo el mundo.

Bibliografia:

* Alvarado E. & Borges, B. (2004). Guia practica para el desarrollo de monografias,
ensayos, bibliografias y extractos. Puerto Rico. Publicaciones Puertorriquefas.

* American Psychological Association (2002). Manual de Estilo de Publicaciones de la
American Psychological Association. México. Manual Moderno.

* Buonocore, D. (1976). Diccionario de Bibliotecologia: Términos Relativos a la Bibliologia,
Bibliografia y Materias Afines. Buenos Aires. Marymar.
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* Eco, Umberto. Cémo se Hace una Tesis. Técnicas y Procedimientos de Estudio,
Investigacién y Escritura. Gedisa, Barcelona, 2001.

PAUTAS SIMPLES: EL ENS AYO

Sintesis de Prof. Ma. Ménica Actis

¢, Qué es? El ensayo es un comentario libre sobre un fendmeno o un tema cientifico,
literario o de la vida cotidiana. Su extension es variada, puede ser tan breve como ara ser
publicado en un peridédico o necesitar el soporte de un libro. Es un género dificil de definir.

¢,Cudl es su origen? El iniciador de este género fue el francés Michel de Montaigne
(1533-1592) quien publicé Ensayos, un libro en el que expuso sus ideas personales
sobre variados temas: el ocio, la mistad, el miedo, la soledad, el suefio, la vanidad, la
educacion.

¢ Cudles son sus caracteristicas?

e El autor expone sus ideas sobre un tema al que analiza, y si bien es subijetivo, ya
que se apoya en la intuicion, la reflexion y la experiencia personal, también recurre
a la investigacion para dar validez a sus tesis. Aunque tiene el sentido de
aproximarse a la verdad mas que demostrarla, también debe tener coherencia
expositiva.

e Un ensayo puede tratar sobre cualquier tema: desde los mas importantes a los
mas triviales. Segun el tema se clasifican en: ensayos literarios, filoséficos,
socioldgicos, politicos, periodisticos, etc.

e SiBien el que escribe un texto siempre debe preguntarse para quién lo escribe,
en el caso del que escribe un ensayo es muy importante porque la colaboracién
del lector es esencial dado que los contenidos y opiniones que aparezcan en el
texto seran analizados y aceptados o rechazados por el receptor. Por eso se
busca inquietar al lector, despertar su curiosidad, sacarlo de su indiferencia, de su
letargo, conmoverlo y promover la actitud critica y reflexiva sobre la realidad.

¢ Las opiniones que se escriben, generalmente se oponen a las de otros autores
con los cuales polemiza, proponiendo nuevos enfoques y presentando
alternativas, aunque no soluciones definitivas. Sus opiniones son subijetivas,
particulares y relativas.

e Su escritura exige habilidad en la utilizacion del lenguaje dado que trata de
persuadir al lector y muchas veces lo logra no tanto por los argumentos sino por la
calidad del estilo: preciso, sencillo, elegante, personalizado, conversacional y el
predominio de los verbos en tiempo presente y la utilizacion de modalizadores
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(sustantivos, adjetivos, verbos, adverbios que expresan la subjetividad del escritor. Por
ejemplo, seleccionar “gobierno de facto” no es modalizado y decir “dictadura”, si)

¢Cudl es la estructura de un ensayo?
Al ser un texto generalmente de trama argumentativa, podria convenirse en la siguiente:

e Introduccion motivadora: presentacion del tema, aclaracién de los motivos que
llevan a escribir el ensayo, blusqueda de la captacion del interés del lector.

e Tesis: planteo de la idea o proposicion en la que el autor fija su posicion frente al
tema. Puede estar explicita 0 no e incluye juicios valorativos sobre el tema tratado.

e Argumentacién: se trata de confirmar la tesis con argumentos creibles y
convincentes.

e Conclusion: se retoma la tesis y se procura influir decididamente en el lector. De
todos modos no se pretende agotar el tema sobre el cual se ha reflexionado, lo
cual permite dejar finales abiertos para ser retomados en otro momento o por
otros.

¢ Qué procedimientos de escritura se utilizan para sostener los argumentos?

Ejemplificacion
Generalizacion
Analogia
Comparacion

Cita de autoridad
Concesion
Refutacion

Planteo de causas y consecuencias
Preguntas retoricas
Hipérbole

Antitesis
Gradacion
Metaforas
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iError! No se pueden
crear  objetos modificando  codigos  de campo.

ANEXO 2
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PREGUNTAS
SOBRE LA CORRECCION
DE LO ESCRITO

«Todo lo que quieres saber sobre la corveccion y
nunca le atreviste a preguntar.

Tiwlo de una famosa pelicula

¢Queé es la correccion?

El Diccionario de la Real Academia de la Lengua Espanola ofrece la siguiente
definicion: «Alteracion o cambio que se hace en las obras escritas o de otro género, para
quitarles defectos o erores, o para darles mayor perfeccion», Segian esta definicion, el

proceso de correccion consta de dos operaciones diferentes:

1. Busqueda de defectos, errores o imperfecciones,

2. Revision o reformulacion de éstos.

La distincion entre bisqueda y reformulacion de errores es tmporiante por
dos motivos. Como veremos mas adelante, algunas técnicas de correccion proponen
que el profesor solo se encargue de la primera operacion y que sea el mismo alumno-
awor del texto el que se responsabilice de la segunda. Por otra parte, esmuy tiul para
distinguir la evaluacain de la comeccion,

Esos dos términos muy a menudo se confunden. Los maestros decimos y

©imos: «Este fin de semana no puedo salir porque tengo que corregir exameness, 25
refiriéndonos a la tarea de leer v valorar un escrito para la evaluacion de curso,
Asimismo, muchos profesores acudian a mis seminarios sobre correcciéon pensan-
dose que hallarian en él respuesta a sus inquietudes sobre evaluacion: qué tipo de
pruebas (un test de eleccion miltiple, un cloze, un dictado o una redaccion) son mas
walidas o fiables, que criterios {ortografia, estructura, 1éxico, etc.) tienen que tenerse
en cuenta, qué baremos (analiticos o globales) deben emplearse, etc. El caso es que
anto en el habla cotidiana como en los conceptos tedricos, «correccions y vevalua-
non » se superponen y no es facil separarlos,

A grandes rasgos, se puede afirmar que sevaluacions se refiere a la primera

peracion de las citadas anteriormente. Evaluar un escrito significa emitir un juicio
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sobre sus caracteristicas. desde un determinado punto de vista, Segin los criterios

que se consideren, se jusgard: su comunicabilidad, calidad verbal, correceitn
gramatical o, simplemente, suinterds personal. El objetivo de la evaluacian rambién
varia: a principio de curso, diagnosticamos lo que saben los alumnos y lo que no
saben para preparar la programacion; al final de una leccion, comprobamos si se ha
asimilado lo enseniado (evaluacion ciclica o de progreso): a fin de curso, decidimos
st un alumno ha conseguido el nivel requerido (evaluacion final o de nivel); cte.

Al margen de criterios y abjetivos, para evaluar un texto hacemos su analisis
detallado: identificamos los errores que contiene, consideramos los aciertos v [o
valoramos como una unidad indisoluble. En ningiin caso, la cvaluacion implica
forzosamente la revision deltexto por parte del profesor o detalumno, o la busqueda
yla anotacion de las soluciones eorrectas de los errores. La evaluacion terming con
la consecucion del juicio o valoracion. Lo que se hace con los datos que proporcione
aquélla va ¢s oro tema.

La correccion se refiere precisamente a Ja atilizacion de estos datos, a la
mancra coma se comunican al alumno, que es el principal interesado. El objetivo
principal de corregir es que éste comprenda las imperfecciones cometidas v que las

reformule, de manera que no se repitan en ¢l futmre. Con este fin, se emplean
Leenicas y recursos variadisimos: marcas para identificas tpos de errores, uso de
diecionarios, autocorreccion, correccion entre alumnos, ¢tc. Algunas cuestiones
importantes sobre el tema son: 2debemos informar s6lo de los errores o también de
las enmiendas correspondientes?; scudl es ¢l mejor momento para informar?; zcudl
¢s la mejor manera: por €scrito o con una entrevista, una vez al mes o con cada
redaccion?; zcomo debo marcar el texto?, ete,

Finalmente, «cvaluacion - es un concepro mas genérico y amplio que «correc-

cién» v lo inchuye de alguna forma. Cualquier correceién implica una evaluacion
), 8 q

previa. No se puede reformular algo si antes no se ha analizado lo que esta mal, lo
que es reformulable. De ahi que la detinicion de la Real Academia incluya las dos
operaciones citadas.

26

¢Vale la pena corregir?

Pucas profesores se plantean csta pregunta, aunque sea fundamental y previa
a cualquicr o, La mayoria corregimos ¢spontancamente, como automalas, sin
pensar en ¢l porqué o el como. Lo hacemos asi por tradicion, porque forma parte
de nuestro rol de maestro, porque no conocemos a nadic que no lo hagav porque
no parece que se pueda hacer de oura manera.
Ademds, si reflexionamos un poco sobre ello, encontraremos argumentos
unportantes para hacerlo. Desde siempre, se ha considerado la correccion comao la 1
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culminacion delaprendizaje. porque esjusto cuando prolesoryalumnointercambian
opiniones sobre el trabajo que ha hecho el segundo. Esto es il para ambos. Al
alumno le permite saber si sus escritos estdn bien o mal, qué errores ha cometido y
cuales son sus soluciones correctas; incrementa su conciencia sobre el propio
proceso de aprendizaje. Al profesor, le da orieniaciones para preparar las clases: qué
contenidos presentan dificultades. qué actividades son mis provechosas, quéalumnos
siguen bien el ritmo del curso v cudles no, etc.

Pero no todo el mundo piensa igual. En Jos tltimos anos algunos profesores

-sobre todo de inglés como lengua extranjera- han empezado a desentenderse de la
[ correccion, afirmando que es una actividad poco il y, desde luego, poco rentable.
En primer lugar, sostienen que lo mas importanie en ¢l proceso de aprendizaje es
la motivacion y el mput (los modclos lingiiisticos para cscuchar o leer), v que los
crrores que hacen los alumnos son consecuencia de deficiencias en estos dos as-
pecios (Krashen, 1985). De ahi que su preocupacion esencial sea dar al alumno un
input suficientemente rico v motvador. Emplean sus esfuerzos en estimularle a leer
yescribir, eninvestigar qué temas pueden resultarle mas interesantes, 4 buscar textos
de lectura y cjercicios que le interesen, a ayudarle a redactar, ete. Creen que, alargo
plazo, es mas elicaz dedicar el tempo a estas actividades que no a la correccién.

En segundo lugar, también comentan que el alumno no aprovecha la correc-
cion la mayoria de las veces v que suele caer en los mismos errores. Sea porque no
lee Jas marcas o los consejos que ha escrito el profesor, sea porque no le interesan,
porque no los entiende o, si no, porque los olvida con lacilidad, el caso es que suele
repetir en trabajos posteriores los mismos errores que nos hemos cansado de
corregir, jEsto lo hemos podido comprobar v sufrir un montén de veces! Ytambién
hasido demostradoyargumentado «cientificamentes con ejemplosreales (Sommers,
1982; y Zamel, 1985).

En definitiva, estos profesores prefieren segtin dicen ¢llos mismos-aprovechar
el tiempo para atacar la auténtica causa del mal (las lagunas en €l input y la moti
vacion) y dejar a un lado los sintomas superficiales de éstos (los errores). Una
anécdota sarcistica al respecto -y que cucnto sin mala intencion!- es la de un 27
profesor de lengua extranjera que, llevando esios plantcamientos al extremo,
pasaba a limpio las redacciones de sus alumnos respetando los errores que habian
cometido; al ver Ja gran cantidad de falas. un colega le pregunté: «<Muy bonito,
pero... jestan llenas de faltas de ortografial v, alo cual respondié el profesor: «Ah, Jti
atin dedicas tiempo a corregir los errores?s

Desde un punto de vista mds teorico, condudistas v mentalistas mantienen
posturas opuestas sobre la correccion de errores (Hubbard y eols., 1985}, Para los
primeros, la correccion cs imprescindible. El aprendizaje de la lengua se realiza

como ¢l del resto de comportamientos sociales: con estimulos que provocan

respuestas y con refuerzos positivos (« oy bients, « fantdsticolv} o castigos («mabs,
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En cambio, también hay alumnes quE N0 prestan atencion ninguna: cuando
se les devuelven lasredacciones orregidas, echan un vistazo alahojaparaver Iz no
(un 3 o un 6, un REGULAR o uy SUFICIENTE) o Pard sopesar si hay muchz
“tachadura rojas o Poca, y seguidamente |3 guardan con el resto de ejercicios
’ realizados. ;Qué frustracion an grande sentimos los maestros cada vez que ocurre

esto! En este caso, a fos chicosy chicas no les meeresa la correccion; quiza les aburra,
quizd 1o sepan como aprovechara o, simplemente, quiza prefieran aprender por
Otros caminos (leyendo, estudiando gramarica, haciendo ejercicios. ). Creo que
cada uno tiene derecho & querer aprender y g aprender & su manera
Dada esta situacian, lo mejor que podemos hacer €S continuar corrigiendo 4
los alumnos que lo aprovechan ¥ buscar férmulas uevas para los desinteresados:
hablar con ellos e intentar fomentar sy motivacion, proponer ejercicios con los que
s€ pueda comprender Jy mpottanaa de 3 correccion, ejercicios Para aprender 3
autocorregirse, trabajar con parejas mixtas de modao que los alumnos 2COFTeCtoress
Puedan mostrar sus habilidades al resto, cle. En Ja tercera seccion del libro se
! Proponen algunas técnjcas que pueden ser viriley para estos casos. Y en viltima
IMStanca, st no conseguinios desperiar el interés, <ho es preferible dedicar menos
tiempo a la correccion ymasalasotras actividades que si que interesan yque pueden
} ser an utiles como ésta>

¢Qué objetivos tiene Ia correcciéon?

Reconozco que, fiel seguidor de mi rol establecido de maestro-corrector, me
he pasado muchos afios senalando errores a ciegas, sin saber exac famente para qué
lo hacia. Que corregir forme parte de nuestros atributos y obligaciones nos ahorra
¢l pensar por quélo hacemos y qué pretendemos con ello. Al fin yal cabo, jtenemos
que hacerlo! :Para qUE vamos a reflexionar al respecto...? Pero si nos paramos »
pensar un poco podemos encontsar muchis preguntas interesantes:

Tenemos uny veintena de redace iones delante de nosotros y las estamos 29
corrigiendo: :qué queremos decirle al alumnos: LQUE queremos que haga con esta
informacién?; <que repase y reescriba de nueve sy X0, cquiza s6lo pretendamos
nformarle, o nos Bustariz que se concentrara €N U0 punto importante del exto?

Dificilmente CONSCEUITEMOS una correccion eficaz si no nos hemos planteado
previamente estas ‘uestiones. La primera regla de oro Para remabthzar nuestro
trabajo es definir la utilidad didactica que vamos a darle. He aqui algunos objetivos
postbles de la correccidn:
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OBJETIVOS DE LA CORRECCION

Informar al alumno sobre su texto,
Darle una impresion global.
Darle informacion precisa sobre algan aspecto concreto {ortogralia,
léxico, gramalica, originalidad, erc.).
Marcarle los errarcs que ha cometido.
. Darle las soliciones COrrectis a estos Crrores.

2. Conseguir que moditique su texto,

9.1.  Darle instrucciones generales para mejorarlo.

99 Darle instrucciones precisas para reformuldar un punto.
9%, Darle instrucciones para que corrija las falas.

- X Que el slumno mejore su escritur,

3.1, Quc aprenda de los errores que ha cometidao

3.2, Que aprenda de lavaloracion general que ha becho,

Que el alumno aprenda gramatica y ortografia.

4 Cambiar el comportamiento del slumno al escribir,

4.1. Desarrollar sus estrategias de compasicion.

4.2, Incrementar conciencia sobre el mismo.

4.3, Aprender técnicas nucvas de redaccion,
Profundizar sobre un tema.

Estos objetivos estian agrupados de mas concrelos a mas generales y no son
excluventes ni completos ni permanentes. Pueden variar de una correccion a la
signiente, sobre todo los primeros, los mis concrelos. Para una redaccion puede
bastar lavaloracion global (1.1.), mientras que otro trabajo puede requerir unaodos
reformulaciones concretas (2.2.3. En cambio, es mis dificil variar los objetivos mas

30 generales (niumeros 3.v4.). Quien se planteadesarrollar lasestrategias de composicion
del alumno (4.1.) esti buscando una correccion mucho mas profunda e
individualizada que quien pretende ensenar ortografia (3.3.). Ademas, Jas técnicas
también varian: para el niumero 2 daremos instrucciones escuetas; para cl nimero
{ hablaremos con el alumno, etc. Y i, ;qué te planteas cuando corriges? zLo tienes
siempre claro y decididor

Decidir qué objetivos diddcticos tiene ka correccion es el primer paso para
construir una practica eficaz. Si sabemos donde queremos Hegar cs mucho mas Ficil
decidir que haremos (qué corregirentos), como [proccrlimienw) ,cudando ycon queé
(técnicas, acrividades...). Sin saber nuestro destino, es mucho mas dificil escoger un

camino v un medio de ransporte,
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¢Qué errores es preciso corregir?

Es la cuestion que mas suele pPreocupar a los maestros de lengua, Se le

relacionan temas polémicos como el modelo de lengua estandar v acudémico. las

necesidades terminologicas generadas por los adelantos tecnologicos, lay
inlf'rl't‘rFuc‘iaa en otros idiomas, etc.

Se convierte en una de Jas pregunias mas
delicadas,

Tradicionalmente, se ponta el énfasis en corregir la oracién y la forma del
al texto complelo v su contenido. Fn Cat
los puntos mis susceptibles de correccion han sido los de la normativa gramatical:
la ortografia, fa morfologia, la estructura sint
léxica (barbarismos), etc. |

esCrito, en oposicion alunya, por ejemplo,

actica de la oracion, la genuinidad
S causas de este interes selectivo por |
orden sociolingistico vy didactico, Poruna parte

de |

a forma son de

-cldéficitgeneral de conocimiento
a propia lengua v la interferencia lingtliistica constante con el casiellano
provocan que los alumnos tengan graves proble

mas en estos apartados. Por otra, la
formacion wradicional en gramatic

a prescriptiva y oracional que hemos recibido los
profesores nos ha dado una especial sensibilidad -y, en algunos casos, incluso una
obsesion- para estas cuestiones.

A partir de los anos cincuenta, varios estudios sobre lingiiistica textual v sobre
evaluacion de la composicion escrita aportan unanuevay mas amplia perspectiva del
tema. Los primeros Investigan las reglas lingitisticas que rcgulan la consruccion de
textos (Bernardez, 1982). Las scgundos elaboran baremos de

evaluacion de o escrito (funta Permanent de Catala, 1986 ).

anteriores urii lista nucva que tener en cuent

tallados para Ia
Ambosanadena los puntos
a. Por un lado. proponen aspectos
formales que se escapan del ambito de la oracion: Ia cohesion entre las frases
(enlaces, anaforas...), la seleccion del registro, |

a disposicion del texto escrito en la
hoja, etc, Por otra parte,

también tienen en cuenta otras cuesnonesrelacionad

AsCOn
¢l contenido del rexto: la claridad de exposicion,

la scleccion adecuada de 1a
informacion o la organizacion l6gica de las ideas,

El siguiente csquemu muestra los diversos aspectos que se pueden corregir:
* Ortografia,

NORMATIVA * Morlologia v sintaxis.

* léxico (barbarismos, precision...).

* Puntnacion (signos. mayusculas.. ).

* Nexos {marcadores rextuales, conjunciones...).

COHESION * Andforas (pronombres, Sinanimos, hiperénimos,

elisionces...).

* Otros (verbos, determinantes, orden de los elementos en la

frase...).

3]
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¢Como es preciso corregir?

Llegamos a la cuestion central del cuestionario, que se cefiere a la forma de
corregir: estrategia, técnicas, recursos, et Podemos enfocar [a pregunta desde

perspectivas diferentes, formulando preguntas més concretas:

~ :En qué se diferencia un evror de una falta? :Como hay que corregir cada
uno?

- ;Qué hacen los alummos cou las correcciones?

- :Qué hay que hacer: marcar la incorreccion o dar la solucion?

~ ;Cual es la forma mas clara de marcar un texto?

— ;Qué se corrige en cada momento del proceso de composicion?

—~ Qué se corrige €n cada tpo de Lexto?
1. :En qué s¢ diferencia un error de una falta? ;Como hay que corregir cada uno?

Harmer (1983) y Jobnson (1988) establecen una interesante distincion entre
falta (mistake) y error (ervor). Este es el producto de un defecto en la competencia
lingitistica: s¢ COMELE cuando el escrtor desconoce una regla gram;m('al. unia
palabra, €1c. Encambio, l'aluu"s'laconsec\wm'ia deundefectoenla aduaaon Ingritistica:
se comete cuando el escritor esta distraido o cuando esta acostumbradoa escnbir de
una determinada manera. Quien desconozea las reglas dc acentuacion y escriba
vexamEness COMELE Un €rror quien conociéndalas escriba lo mismo comete und
{alta. El ahumno que escriba sistematicamente haver o aber, posiblemente comete
una falta, si el verbo ha sido ya estdiado.

En general, la distincion es interesante porque apunta dos lineas muy especi-
ficas de tratamiento de las incorrecciones. Estd claro que quien cometa faltas no
necesitara saber mas sobre el tema lingnistico correspondiente para corregirlas,
sino que l¢ bastara poner /s atencion, mas conciencia, etc. En cambio, es bastante
improbable que alguien pueda coyregir 10§ €ITOTES de la misma manera, €3 decir,
s6l0 con mas atencién y paciencia.

Respectoalas faltas, Johnson arguye que un alumno necesita Cuatro aspectos

para poder erradicarlas definitivamente:

e Saher que ha hecho una falta. No siempre nos damos cuenta de las faltas que

cometemos, Poresocs atilque una segunda persona lea el textoy las marque.
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lasolucion correcia, se quedasin trabajo. Consigue la forma adecuada stn esfuerzos
¥- poreso mismo, es muy posible que laolvide yque la repita posteriormente en otros
teX10s,

Un recurso intermedio puede ser dar algiin tipo de informacién que noseala
solucién misma, pero que dé pistas para conseguirla. Las pistas pueden ser variadas:
caractenisticas del error (nivel lingiiistico, gravedad, tipologia, etc.), bibliografia
(donde hay que consultar, donde se puede encontrar, €IC.) 0 técnica (reescribir, leer
en voz alia, repasar, ete.), Lo importante ¢s que el alumno pueda formular sus
propias hipotesis sobre ¢l erroryvenficarlas con la correspondiente forma correcta.
Ver Mareas de corveccion ( Pag. 71) y Elabovacion de mayeas (pag. 77).

1. :Cuil es la forma mas clara de marcar un texto?

Como se ha comentado an teriormente, citando estudios de Sommers (1982)
y Zamel (1985), las anotaciones de los maestros suelen ser breves, gencerales y poco
claras. La mayoria de las veces las hacemos con prisa, sin revisarlas ¥ muy rara vez
comprobamos que el alumno Jas haya entendido. Actuamos inconscicntemente,

el tema, aunque el éxito final de la correccion dependa de estos garabalos ripidos.
Podemos distingir dos grupos de unotaciones: las que se realizan dentro de)
exto, para senalar faltas o puntos localizados del escrito; y los comentarios mis
globales, realizados en los margenes o al final, Los Primerosson marcas muy graficas
Y escuetas, parecidasa abreviaturas o simbolos; mientras que las segundas suelen ser
mas extensas y tener expresion linguistica (unas palabras, un comentario, una
mstruccion, etc, ). Las primerasse analizan 4 fondoen el apartado Marcas de orreccion
(pag. 71), por lo que€ aqui nos centraremos en lus segundas.
Las anotaciones varian segun ¢l objetivo y el contenido de la correceion, Es
muy distinto valorar la calidad de un escrito con adjetivos ylistas de ASPECIos positivos
52 ¥ negativos que pedir al alumno que revise algo, con instrucciones y verbos impe-
rativos especificando qué debe hacer. Pero cualquier anotacién deberia ser:

® Relevante. Debemos anotar Ginicamente lo mas importante, Prescindamos de
los detlles.

frases. Evitemos también Jos comentanos generales o ambiguos,

® Breve. No disponemos de mucho tiempo para corregir. Las frases esenciales
son suficientes. Se pueden anotar las ideas clave y luego desarrollarlas
oralmente.
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* Localizada, Debe especificarse sicmprc Aqué parte del texto hacen referencia.

Si el objetivo es reformular el texto globalmenie o en parte, las anotaciones
deben ser instrucciones opevativas. Debe quedar claro qué es lo que tiene que hacer
¢l alumno. Los imperativos, las ordenesy las Preguntas son titiles, He aqui algunos
cjemplos;

ES PREFERIBLE. A

“Amplia esie parralo con «Parrafo conf Uso. »
dos ideas Mas.»

«Resume esia parte.» «Excesiva infoy MAacion. »

«Formula con Pocas pala- “Argumento conf; use y mezclado, »
bras este ay gumento.»

“Revisa los acentos de «iCuidado con Ja ortografials
los di plongos. »

Un ejemplo de buena anotacion que combina Ia descripcién de una parte del
eXto con instrucciones para trabajar es la siguiente-

Pirrafo 3; ¢Cuil es la idea principal? ;Qué significa elemento, opinidn y razdn?
Reescribelo todo:

- Empieza con la jdea principal.

= Sustituye las palabras anteriores POY Otras mas precisas, »

Una cuestion may curiosa hace referenciy la forma de escribir la anotacién
enlaredaccion: en qué parte del texto. de qué forma, con lipiz o con rotulador, en
queé color, et Cassany (1987) cia algunas nvestigaciones 3] respecto, que no han
conseguido hallar diferenciag significativas entre, POr ejemplo, anotar los comen.
tarios al margen o al final del texto,

Desde oiro punto de visia, las manias particulares de alumnos Y maestros
pueden determinar algunos detalles, Por ejemplo, a bastantes alumnos no les
gusta que les corrijan con buh’gx’ufo una version final, porque «ensucias el texto
que se ha redactado «con lanto esmeros. Y muchos maestros desaprueban ef
color rojo por sus Supuestas connotaciones de penalizacién o incluso de
agresividad. Recuerdo 3 una maestra que decia corregir siempre con rotuladoy
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verde, porque ¢s ¢l colorque descansa mas lavisea. iYtambién tiene valor ecologico!

5. :Qué se corrige en cada momento del proceso de Composicign?

Una variab)e Importantisima de la correccion es el momento del proceso de
Composicion ante ¢ GUE se encuentry ¢f alumno. Sj se Pretende que Ja comreccion
Seaun estimulo y upna avuda para que el antor desarrofe SULeX1o v sus Capacidades
de COMPposicion, la correcc ton del maestro debe guiar o reforzar el trabajo del autor,
especificandole GUEtipo de procegos puede realizar en cada momento, Poy ¢jempio,
cn Jos

en los textos pobres o falros de ideas se debe buscar mas informacion:

desestructuradog, organizar los datns: eq los va claborados, revisar la ortografia, etc.

(?ORRL(J(II(’).\ES Y PROCESO) DE COMPOSICION

Correceion inecial

Contenidy
Informacion:
- Cambiar ¢] enfoque del temy,
= Aniadir mijs tatormacitn.
~ Ordenar Iy Wformacién.
-Separar 1o relevanre de 1o supertlyg,
Estructura:
= Separar todos Jos parrafos.
— Buscar Ja ideq cenral de cada parrato
= Completar cada parrafo
= Seleccionar jog conceptos o palabras clave
Redaceidn:
= Recoriar Lag frases muy largas.
- Anadir los conee tores adecuados.
= Buscar ef Jéxicq predso.
= Desarrollar yna idea por eserip,
Correceion:
= Verificar fos ac €ntos, las v/l e (ortografia),
=~ Verificar jog verbos, Iy concordancia, erc (Bramatica)
- Repasar tos Sgnos de punmacian.
- Evitur Jay repeticiones léxicas.
Presentacion:
Revisar 1a imagen general del escritg,
= Comprobar los mirgenes, lineas, titulos, et
- Cuidar Iz Caligrafia, tipografia, Mecanografia, erc. :
Forma

Correceion final
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Seria absurdo ¥ contraproducente, como ya se ha dicho anteriormente- pediraun
autor que revisara |a puntuacion cuando todavia esij acimulando informacion.

Elsiguiente ¢Squema plantealalinea general que hay que seguir, con ejemplos
de las instrucciones que deberian darse a) principio y al final de Ia tomposicion. Fs
muy dificil trazar €tapas de correccion en el proceso, porlo que el esquema anterior
S€ presenta como un continuo,

No obstante, debemos tener en cuenta que no hay modelos fijos ni estindar
para el proceso de redaccion. Si bhien es cierto que al principio los autores se
concentran en la construceiog del significado del texto (Cassany, 1987), pueden
hacerlo de modos muy distintos: buscando ideas, redactando a chorro, expandien-
do una palabra claye que esconde una gran cantidad de informacion, revisando lo
que han escrito, etc. Por este motivo, debemaos actuar con cautely. aplicando las
Sugerencias anteriores con flexibilidad,

6. :Qué se corrige en cada tipo de texto?

Otro aspecto deter minante del contenido de la correccion es ¢ tipo de texto
queseesti escribiendo. No e lo mismo corregir una argumentacién que un dialoga
O una narracion. F| lenguaje que aparecera en uno y otro varia, asi como el estilo,
eltipodeinformacion o sy estructura. Estasvariacionesson especialmente importantes
en la correccién inicial (coherencia), cuando se intenta ayudar al autor a buscar,
desarrollar y estructurar el contenido del texto, ¢Debemos ayudar del mismo modo
alalumno que busca argumentos para una tesis, que al que intenta desarrolfar una
narracion? Obviamente, no,

El siguiente €squema presenta algunos cjemplos de preguntas vilidas pary
ayudar a escribir los tipos de texto mas comunes:

CORRECCIONES Y TIPOS DE TEXTO

ARGUMENTACION:  _ ¢Cual es la tesis del texior
— ¢Cnales son los argumentos?
= ¢Puedes aporiar ejemplos de cada uno?
= Ordénalos por grado de importancia.

NARRACION: = ¢Déude y cudndo se sitias
= ¢Quién o qué es el protagonisia? ;:Cémeo es?
= ¢Qué personajes intervienen? Describelos.
— ¢Cuadl es el argumento? Restimelo,
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R Eamma

DESCRIPCION: - ¢Cuil es el tema?
— Haz una lista de sus detalles, cualidades, aspectos,
caracteristicas, ete.
= ¢Como los ordenaris?

INSTRUCCION: = {Qué quieres que haga el lectors
- Divide la accién en €tapas. :Cuantas hay?
= Ordénalas l6gica o cronologicamente.
= Usa el mismo tipo de lenguaje para cada una.
= Comprueba que se comprenda cada una.

DIARIO PERSONAL: = :Cada cudndo lo escribiras?
= ¢De qué hablaris en él7 iTemas?
= Anoia todo lo que sea importante.
= Relee de vez en cuando lo que has escrito,
= Explora algin tema o punto concreto.

EXPOSICION ~¢Cual es la idea principal?
DE UN TEMA: = Qué partes tiene la €Xposicion?

- Haz una lista de datos para escribir?
- ¢Como los ordenaris? Por que?

lr‘l’\mﬁ —_— T =
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ALGUNOS EJEMPLOS QUE PUEDEN AYUDAR A
ELABORAR GRILLAS DE CORRECION PROPIAS

A)

0 puntos 2 puntos 4 puntos
Falta informacién |Informacidn El texto tiene
Adecuacién fundamental. No correcta pero muy |toda la
tiene titulos. incompleta. Se informacioén
Léxico vulgar vy puede captar relevante
poco cuidado. solicitada,
incluido el
titulo. El1
registro
utilizado es
correcto.
Graves errores de |El texto no estd |El texto esta
Coherencia organizacién. bien organizado. |bien organizado.
Informacidén Alguna confusidén. |La exposicidn de
irrelevante. Cuesta seguir el |las ideas es
hilo. clara. No hay
repeticiones
innecesarias, ni
informacién
irrelevante.
Ideas mal Errores de Las ideas estén
Cohesién estructuradas. No |puntuacidn que bien enlazadas.
hay signos de dificultan la La puntuacidén es
puntuacidén, o comprensidn. correcta.
demasiados mal Falta de
puestos. conectores.
Vocabulario muy Vocabulario poco |Vocabulario
Léxico pobre y con mas preciso y tres o |preciso y
de seis errores. |cuatro errores. correcto.
Hay méas de diez Hay hasta seis No hay faltas de
Ortografia errores errores ortografia.
ortograficos. ortograficos.
Hay més de cinco |Hay hasta tres No hay errores
Morfosintaxis errores. errores. respecto al orden
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de la frase,
concordancia,
preposiciones,
pronombres.

Presentacidn

Tipo y tamano de
letra poco

Algtn aspecto de
letra y forma es

Tipo de letra vy
tamafio claros y

legibles y mejorable. adecuados.
adecuados. Margenes e
Margenes e interlineados
interlineados

inadecuados.

B)

Rubrica para Evaluar las Caracteristicas Principales de una Composicién
Universidad Interamericana de Puerto Rico, Recinto de Ponce, Abril 2002.

Propdsito

La Rubrica para Evaluar las Caracteristicas Principales de una Composicion es un
instrumento para evaluar los diferentes elementos que deben estar incluidos en una
composicion. El propésito de la misma es cuantificar el nivel de dominio del estudiante
con relacion a los elementos de un trabajo escrito. De acuerdo con el nivel, el evaluador
podra hacer recomendaciones al estudiante para que este Ultimo mejore sus destrezas de
redaccion. Igualmente, le sirve al evaluador como referencia para determinar qué
componentes sobre la redaccion debe enfatizar o reforzar en el salén de clases. Ademas,
los resultados de este instrumento proveeran un punto de comienzo para discusiones
entre colegas sobre la enseflanza-aprendizaje, en y fuera de la sala de clases y de los
laboratorios de ayuda al estudiante. Los resultados obtenidos en la evaluacién de los
documentos al inicio, durante y al final del término académico seran comparados para
observar el progreso del estudiante.

Instrucciones

Evalle cada elemento de una composicion en la ribrica con relacién al trabajo escrito que
en este momento debe tener acompafando el instrumento. (Sus respuestas podrian ser
diferentes si usted toma en consideracién otros trabajos escritos por el mismo estudiante.)
Por favor, evalGe cada elemento de una composicion que se presenta a continuacion.

En primer lugar, determine el criterio que mejor se ajusta a la evaluacién de cada
componente. Luego, asigne una puntuacion de acuerdo con el nivel presentado.

ESTUDIANTE FECHA
CURSO SECCION
TOPICO

LECTOR

e CONTENIDO

CRITERIO NIVEL PUNTUACION OTORGADA
Excelente a Muy Bueno
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El tema fue cubierto ampliamente; la idea central fue desarrollada ampliamente; las ideas
estan bien desarrolladas y organizadas.
30-27

Bueno a Regular

El tema fue bien desarrollado, pero no de forma amplia; la idea central fue desarrollada
demanera limitada; las ideas fueron presentadas

con cierto desarrollo y organizacion.

26-21

Deficiente a Pobre

El tema fue cubierto limitadamente; la ideacentral fue desarrollada inadecuadamente; las
ideas no fueron desarrolladas, ni organizadas.

20-18

Muy pobre

El tema fue cubierto inadecuadamente; en general, el contenido es inadecuado, e ilegible.
17-1

COMENTARIOS

e ORGANIZACION
CRITERIO NIVEL PUNTUACION OTORGADA
Excelente a Muy Bueno
Usa una variedad de oraciones completas y parrafos desarrollados con ideas creativas,
claras y bien sustentadas; uso apropiado de mecanismos coherentes. El escrito esta
excelentemente organizado, con una secuencia logica de las ideas.
20-18

Bueno a Regular

Surge una variedad de oraciones completas y creativas; parrafos con cierto desarrollo;
uso apropiado de mecanismos coherentes. El escrito estd organizado de manera
entrecortada, con una secuencia de ideas logica, pero incompleta.

17-14

Deficiente a Pobre

Hay uso predominante de oraciones completas, poco redundantes con uso apropiado de
mecanismos coherentes. El escrito estda organizado de manera confusa, sin una
secuencia l6gica de ideas.

13-12

Muy pobre

Las oraciones estdn incompletas, son redundantes, con pocos 0 Sin mecanismos
coherentes. El escrito estd desorganizado, sin la capacidad de comunicar sus ideas.

11-1

COMENTARIOS

e VOCABULARIO Y GRAMATICA

CRITERIO NIVEL PUNTUACION OTORGADA
Excelente a Muy Bueno
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Uso adecuado y variado de vocabulario, y de estructuras gramaticales complejas sin
errores.
20-18

Bueno a Regular

Uso adecuado y variado de vocabulario, y de estructuras gramaticales complejas con
pOCOS errores.

17-14

Deficiente a Pobre

Uso adecuado de vocabulario basico y de estructuras gramaticales simples y complejas
con algunos errores.

13-12

Muy pobre

Uso inadecuado de vocabulario basico y de las estructuras gramaticales, con errores
frecuentes.

11-1

COMENTARIOS

e USO DEL LENGUAJE
CRITERIO NIVEL PUNTUACION OTORGADA
Excelente a Muy Bueno
El texto es comprensible; no requiere aclaraciones por parte del lector.
25-22

Bueno a Regular
El texto es comprensible; requiere aclaraciones y enmiendas minimas por parte del lector.
21-17

Deficiente a Pobre
El texto es comprensible; pero requiere que el lector descifre el texto.
16-15

Muy pobre
El texto es incomprensible. 14-1
COMENTARIOS

e ORTOGRAFIA, ACENTUACION Y PUNTUACION
CRITERIO NIVEL PUNTUACION OTORGADA
Excelente a Muy Bueno
Todas las palabras estan escritas correctamente; los acentos, la puntuacion y el uso de
las mayusculas son correctos también.
5

Bueno a Regular

La mayoria de las palabras estan escritas correctamente; la mayoria de los acentos, la
puntuacién y el uso de las mayulsculas son correctos.

4-3
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Deficiente a Pobre

La escritura de las palabras es a veces correcta; los acentos, la puntuacion y el uso de las
mayusculas son a veces correctos.

2

Muy pobre

La escritura de las palabras es incorrecta; los acentos, la puntuacién y el uso de las
mayusculas son utilizados indebida e inapropiadamente.

1

COMENTARIOS

¢ RESUMEN DE PUNTOS
CONTENIDO
ORGANIZACION
VOCABULARIO Y GRAMATICA
USO DEL LENGUAJE
ORTOGRAFIA, ACENTUACION Y PUNTUACION
TOTAL
COMENTARIOS ADICIONALES
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